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報名系統操作手冊
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一、報名系統入口

點選報名系統，選擇報名進入登入頁面。



二、登入

選擇分類、單位、輸入密碼及驗證碼後點選登入按鈕。

※請留意密碼及驗證碼有大小寫區分！

三、修改登入密碼

首次登入須修改密碼，輸入新密碼並再次輸入新密碼即可。

請選擇分類級單位。

請輸入密碼。

如驗證碼無法辨識，

可點擊更換驗證碼。

請輸入驗證碼，請留

意大小寫區分。



四、登入成功

如登入成功將會出現以下畫面。

五、介面介紹

六、種類選單 Menu

選單部分為下拉形式，點選即可看見所有種類及列印報名資料該選項。

           （中間略）

單位名稱 登出系統連結 種類選單



七、報名注意事項

請細讀報名注意事項後，再進行填報。

八、輸入基本資料

於種類選單 Menu 下拉選擇基本資料，並輸入聯絡人、連絡電話、手機號

碼及電子郵件後點選確定送出。

※聯絡人、連絡電話及電子郵件為必填欄位。

※此處可留意到點擊對應欄位（框）可發現框線會顯示紅框，接下來的所有

表格，只要是紅框皆為必填，藍框則非必填！（如下圖示）

下圖為紅框，即必填欄位：

下圖為藍框，即非必填欄位：



九、新增競賽種類選手資料（以田徑為例）

選擇組別及輸入姓名、身分證字號並選擇項目（如需選擇項目則選擇），

如需填入參考成績請輸入，後點選確定新增。（後方提供備註欄位可供輸

入）

新增完的選手將會畫面下方出現：

如需修改單筆選手資料（姓名或身分證字號）可直接在欄位內做修改，修

改完畢請務必於操作處點選修改，即修改完成！

其他無法做修改部分，如有錯誤需修改，可點擊單筆資料操作處之刪除，

再另新增選手資料即可。

十、新增職員資料

選擇組別、職稱，輸入姓名後點選確定新增。

國小部分另提供【國小校名】下拉選擇。



十一、雙打選手輸入（以網球為例）

報名雙打 2 位選手需要選擇同一個項目代表為同一組（同為雙打則為同一

組）。

※如 A 選手選擇雙打 1、B 選手選擇雙打 2則為不同隊。

※不可在姓名欄位輸入 2 位選手，系統判斷無效會刪除。（如圖所示）

兩位項目皆為雙打 1，

視為同隊。

兩位項目皆為雙打 2，

視為同隊。



十二、列印報名資料

下拉選單最下方【列印報名資料】核對所填報資料，如確認無誤即可列印

產出紙本。



十三、確認及核章

頁面最下方會顯示報名單位。

※確認無誤後列印及蓋上關防，連同佐證資料送至屏東縣體育發展中心（屏

東市勝利路 9 號），交縣運競賽組審查。
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